Urzad Miasta Rybnika
Wydziat Audytu i Kontroli Wewnetrznej

44-200 Rybnik, ul. Bolestawa Chrobrego 6
t +48 32 43 92 142, f +48 32 42 24 124

audytor@um.rybnik.pl
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Rybnik, dnia 22 stycznia 2020 r.

PROTOKOL
z kontroli przeprowadzonej
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 12 w Rybniku
44-217 Rybnik, ul. Maksymiliana Buhla 3
oraz w prowadzacym jego obstuge finansowo-ksiegowa
Centrum Ustug Wspélnych w Rybniku
44-200 Rybnik, ul. Wiadystawa Stanistawa Reymonta 69,
w dniach od 12 grudnia 2019 roku do 17 stycznia 2020 roku.

Kontrole przeprowadzity:

1. Anna Machnik — Inspektor w Wydziale Audytu i Kontroli Wewnetrznej,

2. Agnieszka Przybyta — Podinspektor w Wydziale Audytu i Kontroli Wewnetrznej,

na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Rybnika nr Or.077.741.2019 z 10 grudnia

2019 roku.
CEL KONTROLI:

Kontrole przeprowadzono w celu sprawdzenia zagadnieri z zakresu gospodarki finansowej
kontrolowanej jednostki, w szczegdlnosci w okresie od 1 stycznia 2018 roku do dnia

zakonczenia kontroli. Kontrole przeprowadzono metoda wyrywkows.
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USTALENIA ORGANIZACYJNE:

Zgodnie z Uchwata 446/XXXII/2013 Rady Miasta Rybnika z 27 lutego 2013 roku,
od 1 wrzesnia 2013 roku Zespdt Szkolno-Przedszkolny nr 12 w Rybniku (zwany dalej

Zespotem) prowadzony jest w formie jednostki budzetowej.

Zespot dla celow zwigzanych z podatkiem dochodowym od 0séb fizycznych postuguje
sie NIP 6423183442 oraz nr REGON 243291970.

Ze wzgledu na wprowadzenie centralizacji rozliczen podatku od towardw i ustug (VAT) Zespot
postuguje sie danymi:

Miasto Rybnik,

ul. Bolestawa Chrobrego 2

44-200 Rybnik

NIP 6420010758.

Funkcje Dyrektora Zespotu petni p. Irena Serwotka.

Na podstawie art. 47 ustawy o samorzadzie gminnym pismem nr Or.0052.29.2013

z 27 sierpnia 2013 roku p. Dyrektor zostata umocowana do:

1. sktadania o$wiadczen woli w imieniu Miasta w zakresie dziatalno$ci kierowanej jednostki,

2. dysponowania przyznanymi w budzecie gminy $rodkami finansowymi i planowania ich
zgodnie ze statutem jednostki,

3. zaciggania zobowigzan w imieniu Miasta w ramach planu finansowego jednostki,

w tym zawierania umoéw zgodnie z ustawg o zamédwieniach publicznych.

Na podstawie art. 47 ustawy o samorzadzie gminnym pismem nr Or.0052.43.2018

z 23 sierpnia 2018 roku p. Dyrektor zostata umocowana do (obowigzuje od dnia

1 wrzeénia 2018 roku):

1. skfadania o$wiadczen woli w imieniu Miasta w zakresie dziatalnosci kierowanej jednostki,

2. zaciggania zobowigzan w imieniu Miasta w ramach planu finansowego jednostki,
w tym zawierania uméw zgodnie z ustawg o zamoéwieniach publicznych,

3. do reprezentowania Miasta przed sadami, organami administracji publicznej, organami
egzekucyjnymi  we  wszystkich  postepowaniach  sadowych, administracyjnych

i egzekucyjnych zwigzanych z dziatalnoécig kierowanej przez Dyrektora jednostki,
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4. do udzielania dalszych petnomocnictw w zakresie okre$lonym w pkt. 3 radcom prawnym

lub adwokatom.

Obstuge finansowo-ksiggowa Zespotu prowadzi Centrum Ustug Wspdlnych w Rybniku (zwane
dalej CUW). Funkcje Dyrektora CUW petni p. Arkadiusz Marcol.

Obecnie Zespét posiada 7 rachunkdw bankowych:

dochody budzetowe,

wydatki budzetowe,

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,
dwa rachunki do obstugi podatku VAT,

dwa rachunek do obstugi projektow.

Nieruchomos¢ zagospodarowana obiektami Zespotu zostata oddana w trwaty zarzad decyzjg
Nr M.6844.96.2013 Prezydenta Miasta Rybnika z 23 sierpnia 2013 roku.

USTALENIA KONTROLI:

l. Sprawozdawczo$é.

Kontroli poddano:

1.
2
3.

kwartalne sprawozdanie Rb-N wedtug stanu na koniec Ill kwartatu 2019 roku,

kwartalne sprawozdanie Rb-Z wedtug stanu na koniec Il kwartatu 2019 roku,

skorygowane sprawozdanie Rb-28S za okres od poczatku roku do 30 wrzesnia
2019 roku,

sprawozdanie Rb-27S za okres od poczatku roku do 30 wrzes$nia 2019 roku.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze w skorygowanym sprawozdaniu Rb-28S:

a) w rozdziale 80150 w § 4010 w kolumnie Plan (po zmianach) wykazano 44.873,46 zt,

natomiast z ewidencji ksiegowej wynika kwota 45.109,46 z} (réznica 236 zt). Rozbieznos¢
wynika z biednego ujecia w ewidencji ksiegowej zmiany do planu finansowego
wprowadzonej Zarzadzeniem Prezydenta Miasta nr 332/2019 z 24 maja 2019 roku.
W sprawozdaniu wykazano dane zgodne ze stanem rzeczywistym. Nieprawidtowosé
skorygowano dokumentem PK nr PK/ZSP12/2019/000194 z 17 grudnia 2019 roku,
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b) w kolumnie Zobowigzania wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego ogofem
w § 4010 w rozdziale 80101 wykazano dane niezgodne z ewidencjg ksiegowg
(45.341,83 zt, zamiast 45.926,05 zt - réznica 584,22 zt). Ponadto zobowigzania zostaty
zawyzone w rozdziatach 80150 o kwote 141,03 zt oraz 85401 o kwote 443,19 zi.
Powyzsze wynika z bfednego ujecia listy ptac nr 7/P/09/19/Z512 w ewidencji ksiegowe;j.
Potracenia ujete na liscie ptac zaksiegowano na kontach rozrachunkowych w catosci
w rozdziale 80101, zamiast odpowiednio ujg¢ w rozdziale 80150 oraz w rozdziale 85401;
w kosztach lista ptac zostata ujeta w prawidtowych rozdziatach. W konsekwencji
powyzszej nieprawidtowosci wydatek dotyczacy wyptaty wynagrodzenia pracownikowi
(ROR) ujeto réwniez w nieprawidtlowym rozdziale 80101 (w wysokosci 406,75 z),
co skutkowato zawyzeniem wydatkow w rozdziale 80101, za$ zanizeniem w rozdziatach
80150 (kwota 98,19 zi) i 85401 (kwota 308,56 zt). Nieprawidtowosci zostaty skorygowane
dokumentami: PK nr PK/ZSP12/2019/000195 z 18 grudnia 2019 roku oraz PK
nr PK/ZSP12/2019/000196 z 18 grudnia 2019 roku.

Osobg sporzadzajacy sprawozdania jest pracownik CUW.
Il. Inwentaryzacja.

Kontroli poddano inwentaryzacje przeprowadzong wediug stanu na 31 grudnia 2018 roku,

w formie:

1. potwierdzenia sald srodkéw na rachunkach bankowych,

2. weryfikacji stanu wybranych aktywéw i pasywow nieobjetych inng forma inwentaryzaciji
(konto 225, 229 i 231).

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
lll. Kompletno$¢ wyciagéw bankowych.

Kontrola objeto:
1. kompletno$¢ wyciagow bankowych z rachunkéw dochoddw i wydatkow budzetowych oraz

ZFSS za okres od 1 do 30 wrzesénia 2019 roku,
2. zgodnos¢ sald WB, na poczatek oraz koniec okresdw wymienionych w ww. punkcie,

z saldami kont wynikajgcymi z ewidencji ksiegowe;.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

ESOD: 2020-7945 |
Przyg.: AKW/63 4/13 ! \ I\
~ A \
Informacja na temat Administratora danych osobowych znajduje sie w Kancelarii Urzgdu oraz na stronie BIP Urzedu Miasta | ‘,f:" '-\ :

Rybnika hitps://bip.um.rybnik eu/rodo. Kontakt do Inspektora ochrony danych Urzedu Miasta Rybnika: ied@um.rybnik.pl. { *
£ ,‘\



IV. Dochody i wydatki budzetowe.

Ewidencja ksiegowa prowadzona jest przy wykorzystaniu systemu ksieggowego Finanse firmy
VULCAN. Ksiegi rachunkowe w programie komputerowym sa zamkniete do 31 marca
2019 roku.

1. Wydatki budzetowe:

Kontrolg objeto wydatki w tgcznej kwocie 117.593,85 zi.

W celu zapewnienia, ze zacigganie zobowigzan i dokonywanie wydatkow jest zgodne
z faktycznymi potrzebami jednostki i miesci sie w planie finansowym, w okresie objetym
kontrolg, miaty zastosowanie nastepujgce procedury:

— zasady (polityka) rachunkowoSci wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora MZOPO
nr21/2017 z 5 czerwca 2017 roku ze zmianami,

— instrukcja obiegu, kontroli | zatwierdzania dowoddw ksiegowych dla jednostek
obstugiwanych przez Miejski Zespdt Obsfugi Placowek Oswiatowych wprowadzona
Zarzadzeniem Dyrektora MZOPO nr 47/2016 z 1 grudnia 2016 roku ze zmianami,

— Instrukcja sporzadzania obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiegowych dla jednostek
obstugiwanych przez Centrum Usfug Wspdlnych w Rybniku wprowadzona Zarzgdzeniem
Dyrektora CUW nr 25/2018 z 23 sierpnia 2018 roku.

1) Wydatki na wynagrodzenia:

Kontrole wynagrodzen przeprowadzono w zakresie prawidtowoéci naliczania i wyptacania
wynagrodzen i innych przystugujacych z tytutu zatrudnienia Swiadczen pienigznych naleznych
wybranym pracownikom (dwém nauczycielom dyplomowanym, stazyscie - od 7 pazdziernika
2019 roku, wczesniej pomocy nauczyciela, kucharce oraz oddziatowej w przedszkolu)
za wrzesien 2019 roku oraz naliczone i wyptacone im nagrody jubileuszowe. Kontrole
przeprowadzono w oparciu 0 wyciggi bankowe, angaze pracownikow, historie lat pracy
(umowy o prace, Swiadectwa pracy), listy ptac, przepisy, do ktérych w szczegdlnosci
zaliczamy: Kodeks pracy, ustawe Karta Nauczyciela, rozporzadzenie w sprawie
wynagradzania pracownikéw Samorzgdowych, rozporzadzenie w Sprawie szczegdfowych
zasad ustalania okresow pracy i innych okreséw uprawniajgcych nauczyciela do nagrody
jubileuszowej oraz szczegotowych zasad jej obliczania | wypfacania, rozporzgdzenie

w sprawie wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogéinych
i\
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warunkoéw przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za

prace w dniu wolnym od pracy; postanowienia Ponadzaktadowego Uktadu Zbiorowego Pracy.

Kontrolg objeto nastepujace wydatki oraz dokumenty z nimi zwigzane:

Kwota ;
Lp. wydatkéw [2i] Dowody ksiegowe
§ 4010 Wynagrodzenia osobowe pracownikow

WB nr 126/2019 z 02.09.2019 r., LP nr 1/P/09/19/2512 — wyptata nagrody
1. 3267 AT | - . . ;

jubileuszowej za 20 lat pracy

WB nr 126/2019 z 02.09.2019 r., LP nr 2/P/09/19/2512 - wynagrodzenie nauczyciela
2 3616,21 i :

za wrzesien 2019 roku

WB nr 140/2019 z 30.09.2019 r., LP nr 12/P/09/19/ZS12 — godziny nauczyciela za
% 141,83 .

wrzesien 2019 roku

WB nr 126/2019 z 02.09.2019 1., LP nr 2/P/09/19/2512, wynagrodzenie nauczyciela za
4, 342492 w

wrzesien 2019 roku
5 27 41 WB nr 130/2019 z 10.09.2019 r., LP nr 4/P/09/19/2512 —~ dodatek za petienie funkcji

' ' opiekuna stazu

WB nr 139/2019 z 27.09.2019 r., LP nr 10/P/09/19/2512 — godziny nauczyciela-za
6. 674,26 .

wrzesien 2019 roku

WB nr 140/2019 z 30.09.2019 r., LP nr 12/P/09/19/2512 — godziny nauczyciela za
7 105,89 =

wrzesien 2019 roku

WB nr 126/2019 z 02.09.2019 r., LP nr 1/P/09/19/2512 — wyptata nagrody
8. 342405 |, . ;

jubileuszowej za 20 lat pracy

WB nr 139/2019 z 27.09.2019 1., LP nr 8/P/09/19/2812 — wynagrodzenie za wrzesien
9. 138847

2019 roku

WB nr 139/2019 z 27.09.2019 r., LP nr 8/P/09/19/ZS12, wynagrodzenie za wrzesien
10. 1.398,91

2019 roku

WB nr 139/2019 z 27.09.2019 r., LP nr 8/P/09/19/2512, wynagrodzenie za wrzesien
11 1 855,58

2019 roku

Razem 19.324,70

W trakcie kontroli stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci:

1. nauczycielowi dyplomowanemu nagrode jubileuszowg wyptacono 3 dni przez datg nabycia

prawa do nagrody jubileuszowej, wczesniejsza wyptata nagrody nie miata wptywu na jej

wysokos¢,

2. w aktach osobowych nauczycielowa dyplomowanego przyznano dodatek z tytutu petnienia

funkcji opiekuna stazu od 13 wrzesnia 2019 roku, natomiast dodatek wyptacono juz

od poczgtku wrzesnia 2019 roku. Z wyjasnien sekretarza szkoty wynika, ze cyt.: ,(...)

omytkowo podano date (13.09.2019) przyznania dodatku za opiekuna stazu. Faktyczng

datg od ktérej przystuguje dodatek to dzieri 01.09.2019.%,

3. pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku pomocy nauczyciela w okresie od kwietnia

do czerwca 2018 roku wyptacono dodatek za wieloletnig prace w zawyzone] wysokosci

(11% wynagrodzenia zasadniczego zamiast 10%),

ESOD: 2020-7945
Przyg.: AKW/63

~ \
6/13 (&Y
A \
Informacja na temat Administratora danych oscbowych znajduje sie w Kancelarii Urzedu oraz na stronie BIP Urzedu Miasta BN \
Rybnika https:/bip.um.rybnik.eu/rodo. Kontakt do Inspektora ochrony danych Urzedu Miasta Rybnika: iod@um.rybnik.ol. (1\ 6’\/
—



4. pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku oddziatowe] w przedszkolu na umowie obowia-

zujace] od 1 listopada 2017 roku przyznano nieprawidtowg kategorie zaszeregowania

(I zamiast Ill). WysokosSC¢ przyznanego wynagrodzenia zasadniczego miescita sie

w granicach okreslonych w widetkach dla kategorii lll. Pracownikowi przyznano prawidtowg

kategorie dopiero od 1 czerwca 2019 roku.

Osobg odpowiedzialng za sprawy kadrowe jest pracownik Zespotu.

2) Pozostate wydatki:

Pozostate wydatki podlegaty kontroli pod wzgledem prawidtowosci ich ujecia w ewidencji

ksiegowej.

Kontrola objeto nastepujgce wydatki oraz dokumenty z nimi zwigzane:

Lp. wy dzmti (] Dowody ksiegowe
§ 6050 Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych
1. | 67 158,00 | WB nr 130/2019 z 10.09.2019 r., FV nr 1436/08/2019 z 28.08.2019 r.
§ 4210 Zakup materiatow i wyposazenia
2 718,00 | WB nr 135/2019 z 19.09.2019 r., FV nr FSTO/103/09/2019 z 12.09.2019 r.
3; 498,00 | WB nr 75/2019 z 20.05.2019 r., FV nr #25281/8033/2019 z 13.05.2019 .
4, 959,156 | WB nr 67/2019 z 08.05.2019 r., FV nr 4545/2019 z 30.04.2019 .
5. 464,94 | WB nr 64/2019 z 02.05.2019 r., FV nr 182/04/2019 z 23.04.2019 r.
6. 920,48 | WB nr 60/2019 z 23.04.2019 r., FV nr #19125/8033/2019 z 10.04.2019 r.
7. 551,00 | WB nr 23/2019 z 12.02.2019 r., FV nr 103/2019 z 06.02.2019 r.
§ 4240 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek

8. 454,00 | WB nr 155/2018 z 07.11.2018 r., FV nr 1835/2018 z 29.10.2018 r.

§ 4220 Zakup Srodkow zywnosci
9. | 5 142,05 [ WB nr 142/2019 z 03.10.2019 r., FV nr 37453/F0119 z 26.09.2019 r.

§ 4260 Zakup energii

10. 272798 | WB nr 143/2019 z 04.10.2019 r., FV nr 195136/45/2019/FP z 05.09.2019 r.
11. 1528,05 | WB nr 126/2019 z 02.09.2019 r., FV nr D/02/11/7019099/0490819R z 19.08.2019 .
12. 492423 | WB nr 86/2019 z 14.06.2019 r., FV nr 195136/40/2019/F z 06.06.2019 r.
13. 5370,30 | WB nr 75/2019 z 20.05.2019 r., FV nr 195136/38/2019/F z 08.05.2019 r.
14, 4 206,03 | WB nr 57/2019 z 12.04.2019 r., FV nr 195136/36/2019/F z 04.04.2019r.

§ 4270 Zakup ustug remontowych
15. 67,65 | WB nr 53/2019 z 08.04.2019 r., FV nr 0561/04/2019 z 01.04.2019 .
16. 67,65 | WB nr 37/2019 2 13.03.2019 r., FV nr 0371/03/2019 2 01.03.2019 r.

§ 4300 Zakup ustug pozostatych
17. 359,16 | WB nr 81/2019 z 03.06.2019 r., FV nr 16/2019 z 30.05.2019 .
18. 1692,48 | WB nr 81/2019 z 03.06.2019 r., FV nr 15/2019 z 30.05.2019 .

§ 4700 Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami stuzby cywilnej
19. 460,00 | WB nr 160/2018 z 16.11.2018 r., FV nr 865/11/2018 z 03.11.2018 .
Razem 98.269,15
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W trakcie kontroli stwierdzono, nieprawidtowos¢, ktora zostata opisana w pkt VI Ewidencja

majgtku jednostki.

2. Dochody budzetowe:

Kontroli dochodéw budzetowych dokonano pod katem prawidiowosci ich ustalania
oraz ujecia w ewidencji ksiegowej naleznosci i dochodéw w szczegolnosci za najem oraz
z tytutu odptatnosci za pobyt w Przedszkolu i zywienie dzieci w Szkole i Przedszkolu, a takze

personelu.

Kontroli poddano umowy najmu:

1. sali dydaktycznej, zawartg z firma Edukacyjne Centrum Rozwoju Joanng Brzyszcz
z 17 wrzesnia 2018 roku,

2. powierzchni 1m? znajdujacej sie dachu budynku, zawartg z IP Connect sp. z o.0.
z 1 stycznia 2018 roku.

Kontroli faktur, do ww. umow, dokonano pod wzgledem prawidtowosci: naliczenia optaty

zgodnie z umowa, ujecia faktur oraz ich zaptaty w ewidencji ksiggowe;j.

Kontrolg objeto ujecie w ewidencji ksiggowej zbiorczego naliczenia naleznosci z tytutu
odptatnoéci za zywienie w Szkole za pazdziernik 2019 roku (3 dzieci, 2 osoby z personelu)
oraz za pobyt i zywienie w Przedszkolu za wrzesier 2019 roku (3 dzieci) oraz za listopad 2019
roku (1 osoba z personelu); kontroli prawidtowo$ci naliczenia naleznosci dokonano metoda

wyrywkows.

Ewidencja analityczna naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych:

- odptatnoéci za zywienie w Szkole prowadzona jest przez Intendenta w programie Opfaty
Optivum firmy Vulcan,

- odptatnosci za pobyt i zywienie w Przedszkolu prowadzona jest przez Intendenta

w programie ATMS Kids firmy Allan Systems.

Ponadto kontroli poddano prawidtowo$¢ wystawionej przez Zespot, w pazdzierniku

2019 roku, noty ksiegowej dla Osrodka Pomocy Spotecznej w Rybniku.
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Kontrolg objeto nastepujace dochody oraz dokumenty z nimi zZwigzane:

L ) Kwota‘ . “
ochodow Dowody ksiegowe
(1]
§ 0660 Wplywy z opfat za korzystanie z wychowania przedszkolnego
1. 29,00 | WB nr 183/2019 2 22.10.2019 1., R nr ZSP12/Ds/2019/000009 z 30.09.2019 r.
2. 73,00 | WB nr 175/2019 2 10.10.2019 r., R nr ZSP12/Ds/2019/000009 z 30.09.2019 r.
§ 0670 Wplywy z oplat za korzystanie z wyzywienia w jednostkach realizujacych zadania
z zakresu wychowania przedszkolnego
3. 120,00 | WB nr 184/2019 z 23.10.2019 r., R nr ZSP12/Ds/2019/000009 z 30.09.2019 r.
4, 120,00 | WB nr 175/2019 2 10.10.2019 r., R nr ZSP12/Ds/2019/000009 z 30.09.2019 r.
5. 114,00 | WB nr 183/2019 2 22.10.2019 ., R nr ZSP12/Ds/2019/000009 z 30.09.2019 r.
§ 0750 Dochody z najmu i dzierzawy sktadnikéw majatkowych {(...)
6. 1550,00 | WB nr 42/2019 z 05.03.2019 r., FV nr ZSP12/FVs/2019/000007 z 01.03.2019 1.
7. 1350,00 | WB nr 9/2019 z 14.01.2019 r., FV nr ZSP12/FVs/2019/000002 z 08.01.2019 1.
8. 150,00 | WB nr 155/2019 z 06.09.2019 r., FV nr ZSP12/FVs/2019/000006 z 01.02.2019 r.
9. 150,00 | WB nr 155/2019 z 06.09.2019 r., FV nr ZSP12/FVs/2019/000020 z 02.09.2019 r.
10. 150,00 | WB nr 198/2018 z 16.11.2018 r., FV nr ZSP12/FVs/2018/000088 z 02.11.2018 r.
§ 0830 Wplywy z ustug
11, 38 50 WB 191/2019z 06.11.2019 r.,
’ inny dokument VAT nr ZSP12/DVs/2019/000036 z 31.10.2019 r.
12, 63.00 WB nr 193/2019 z 08.11.2019 .,
' inny dokument VAT nr ZSP12/DVs/2019/000036 z 31.10.2019 r.
13, 20.00 WB nr 194/2019z 12.11.2019 r,
' inny dokument VAT nr ZSP12/DVs/2019/000036 z 31.10.2019 .
14. 95,20 | WB nr 190/2019 z 05.11.2019 r., inny dokument nr ZSP12/DVs/2019/000035 z 31.10.2019 1.
15; 117,60 | WB nr 194/2019 z 12.11.2019 r., inny dokument nr ZSP12/DV's/2019/000035 z 31.10.2019 1.
16. 32,14 | WB nr 212/2019 z 09.12.2019 r., inny dokument nr ZSP12/DVs/2019/000044 z 29.11.2019 1.
1.7 220,50 | WB nr 195 2 13.11.2019 r., NK nr ZSP12/NKw/2019/000017 z 31.10.2019 r.
Razem 4.442.94

W trakcie kontroli stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci:

1. wpoz. od 8 do 10 ww. tabeli — faktury wystawiono z géry za miesigc ktérego dotyczg,

pomimo iz w umowie widnieje zapis, ze cyt.. ,faktura wystawiana bedzie z dotu po
zakoriczeniu miesigca kalendarzowego ktdrego dotyczy’,

w poz. od 6 do 10 ww. tabeli — jednostka nie posiada informacji potwierdzajacych w jakim
terminie odebrano faktury, pomimo iz jest od niego uzalezniony termin ptatnosci.
Powyzsze uniemozliwia ustalenie terminu ptatnosci, ktéry ma wpltyw na naliczenie zaréwno
odsetek za nieterminowe uregulowanie naleznosci jak i rekompensaty 40 euro
za opdznienie w ptatnoéciach,

w przypadku umowy najmu zawartej z IP Connect Sp. z.0.0. stwierdzono brak zgody
organu prowadzgcego na zawarcie umowy najmu w przypadku gdy, po umowie zawartej
na czas oznaczony strony zawierajg kolejne umowy, ktérych przedmiotem jest ta sama
nieruchomos¢. Powyzsze stanowi o naruszeniu przepiséow art. 43 ust. 2 pkt 3 ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 roku o gospodarce nieruchomosciami.
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Za powyzsze nieprawidtowo$ci odpowiadajg pracownicy Zespotu.

3. Prawidlowo$é stosowania zasad dotyczacych podatku od towardw i uslug

okreslonych Zarzadzeniem Prezydenta Miasta

Kontroli poddano Deklaracje VAT-7 (czastkowa) wraz z rejestrami za wrzesien 2019 roku

oraz dokumenty ujete w rejestrach.

a) Sprzedaz

Dokumenty, ujete w rejestrze sprzedazy =za wrzesien 2019 roku, wystawiane
sg z zachowaniem zasad okreslonych Zarzadzeniem nr 783/2016 Prezydenta Miasta Rybnika
z 28 grudnia 2016 roku ze zmianami oraz z przygotowanymi przez CUW wytycznymi

w zakresie dokonywania zakupdw i prowadzenia sprzedazy OJB pod kgtem podatku VAT.

b) Zakup

W rejestrze zakupu za wrzesien 2019 roku ujeto fakture kosztowg zwigzang ze sprzedazg
opodatkowana.

Zgodnie z § 7 Zarzadzenia nr 783/2016 Prezydenta Miasta Rybnika z 28 grudnia 2016 roku,
to wyznaczony pracownik jednostki budzetowe] podejmuje decyzje dotyczgcg zakresu
odliczenia VAT (naliczonego) od wydatkow udokumentowanych fakturami po ustaleniu,
czy wydatek mozna bezposrednio zaliczy¢é do dziatalnosci opodatkowanej, zwolnionej

lub pozostajacej poza zakresem opodatkowania.

Ze wzgledu na wystapienie nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym w wysoko$ci

90 groszy kwota ta zostata przeniesiona na nastepny okres rozliczeniowy.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

V. Zamoéwienia publiczne.

W Zespole obowigzuje regulamin postepowania w sSprawie zamowien publicznych

wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora nr 03/2018 z 1 kwietnia 2018 roku.

Kontroli poddano zaméwienia publiczne do 30.000 euro:
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1. udzielone w maju 2019 roku, ktérego przedmiotem byta dostawa i montaz dZwigu
towarowego wraz z robotami towarzyszgcymi. Zapytanie ofertowe skierowano do czterech
firm, ktore ztozyly swoje oferty. W wyniku przeprowadzonego postepowania wytoniono
wykonawce firme Zaktad Elektrotechniki Dzwigowej Eugeniusz Szostek, z ktérym
3 czerwca 2019 roku podpisano umowe. Kontrahent wystawit fakture zgodnie z zawartg
umowa. Faktura zostata uregulowana terminowo,

2. udzielone w lutym 2019 roku, ktérego przedmiotem byt zakup mebli.

W trakcie kontroli stwierdzono nastepujgce nieprawidtowo$ci:

1. w planie zamoéwien publicznych nie uwzgledniono kontrolowanego zamowienia, ktérego
przedmiotem byta dostawa i montaz dZwigu towarowego wraz z robotami
towarzyszgcymi, a takze plan ten nie zostat skorygowany. Ponadto w rejestrze zamowien

publicznych nie ujeto powyzszego zamdwienia,

)

w przypadku udzielenia zamoéwienia publicznego na zakup mebli nie zastosowano
procedury wynikajacej z regulaminu, a mianowicie na zakup mebli zaplanowano w roku
2019 kwote 20.000 zt netto. W zwigzku z tym zgodnie z regulaminem postepowania
w sprawie zamoéwien publicznych nalezato dokona¢ wyboru wykonawcy na podstawie
co najmniej 3 ofert, a takze sporzadzi¢ stosowng notatkg. Z wyjasnien sekretarza szkoty

wynika, ze przeprowadzono sondaz telefoniczny jednak nie sporzadzono notatki.

Zamoéwieniami publicznymi zajmuje sie pracownik Zespotu.

VI. Ewidencja majatku jednostki.

Ewidencja $rodkdéw trwatych i pozostatych $rodkéw trwatych prowadzona jest w programie

Inwentarz Optivum.

Kontroli poddano s$rodek trwaty przyjety dokumentem OT z 28 sierpnia 2019 roku
pn. dZwig towarowy o wartosci poczatkowej 67.158 zt pod katem prawidtowego

ewidencjonowania, zaklasyfikowania do grupy KST oraz naliczania odpiséw amortyzacyjnych.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze 3 czerwca 2019 Zespdt zawart umowe na dostawe i montaz
dzwigu towarowego, ktorg dostarczyt do CUW dopiero 4 wrzesnia 2019 roku, co jest
niezgodne z Instrukcjg sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych dla

jednostek obstugiwanych przez CUW (kserokopie umowy nalezato dostarczy¢ do CUW do 4
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dni od jej zawarcia). W konsekwencji powyzszego zaangazowanie wydatkéw budzetowych
roku biezacego ujeto w ewidencji ksiegowej pod datg 4 wrzesnia 2019 roku.

Zakupiony srodek trwaty ujeto w ewidencji ksiegowej Wn 011 Ma 080 na podstawie
otrzymanego z Zespotu dokumentu OT, ktéry zostat wystawiony 28 sierpnia 2019 roku
zgodnie z protokotem odbioru robét. Fakture dostarczono do CUW 4 wrzeénia 2019 roku
ujmujac jg pod ta datg w ewidencji ksiggowej Wn 080 Ma 201. Zapis ksiegowy z 28 sierpnia
zmniejszat stan srodkéw trwatych w budowie, mimo ze wczeéniej nie zostat on ujety na tym

koncie. Zapisy te nie odzwierciedlajg prawidtowej kolejnosci zdarzen gospodarczych.

Ponadto kontroli poddano zgodnos¢ stanu s$rodkéw trwatych w ewidencji analitycznej
prowadzone] w programie /nwentarz Optivum z ewidencjg ksiggowg prowadzona
w programie Finanse firmy VULCAN wg stanu na 30 wrzesnia 2019 roku i stwierdzono, ze sa

one zgodne.

Za dostarczanie dokumentéw (uméw) odpowiedzialni sg pracownicy Zespotu.

USTALENIA KONCOWE:

1. Protokdt sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych po jednym
przekazano kontrolowanym jednostkom.

2. Protokdt w wersji elektronicznej, po podpisaniu, zostanie przestany do wiadomosci
Skarbnika Miasta.

3. W ftrakcie przeprowadzania kontroli, wobec stwierdzonych nieprawidtowoséci, udzielono
instruktazu, pouczajgc kontrolowanych o sposobach poprawnego dziatania.

4. Ustalenia zawarte w niniejszym protokole zostaty omdéwione z Dyrektor Zespotu,
Dyrektorem CUW oraz Gtéwna Ksiegowg CUW.

5. Przed podpisaniem protokotu Dyrektorzy zostali poinformowani o:

a) przystugujacym prawie do odmowy podpisania protokotu i ztozenia do Naczelnika
Wydziatu Audytu i Kontroli Wewnetrzne] pisemnych wyjasnienn dotyczacych przyczyn
odmowy, w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia odmowy podpisania;

b) przystugujgcym prawie do wniesienia do Naczelnika Wydziatu Audytu i Kontroli
Wewnetrznej pisemnych, umotywowanych zastrzezen co do ustalen zawartych

w protokole w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia jego podpisania.
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Na tym protokét zakonczono.

Rybnik, dnia 22 stycznia 2020 roku

Dyrektor

Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 12

w Rybniku

(data, podpis)

Dyrektor
Centrum Ustug Wspdlnych
w Rybniku

DYREKNOR

Centru m L.f:uUL ‘u’ﬂ'f; poélnych

Lof

TJ

(data, podpis)

Gléwna Ksiegowa
Centrum Ustug Wspélnyc?h
w Rybniku

Kontrolujace

1 bdoeh rl

............ 3 soldmao......
(data, podpis)

PODINSPEKTOR

w Wydziale F\L(‘l} u i Kontroli Wewngtrzngj
A gmp;m Db .; /rf

U D : :
Wydzial Audvy 1r\o"mw\\m\mlr.ﬂlu
ul. Boleslawa Chrobre 220 2, 44-200 Rybnik
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